Le groupe SPB, leader européen  en courtage d’assurances, recrute  pour sa filiale  SPB International service center  à Tunis :
 
 Une Assistante  
 
Profil recherché :
· Niveau bac +2 ou plus  
· Une expérience   dans un  poste similaire est souhaitée.
· Une bonne connaissance des outils bureautiques
· Excellentes  capacités rédactionnelles 
· Excellent  relationnel, esprit de synthèse. 
· Excellent niveau en Français à l’oral et à l’écrit 

  
Principales missions :

Rattachée directement  au Directeur  des opérations  vous êtes  amenée  à :
· Assister aux réunions et rédiger  des comptes rendu 
·  Etre en relation avec plusieurs interlocuteurs de l’entreprise mère.
· Etre le contact des différents  partenaires  de l’entreprise.

 Merci d’envoyez CV et Lettre de motivation par mail à Recrutement@spb-isc.com, par courrier à SPB isc Bat Hertz,  Bloc C 2ème Etage Charguia 2 , 2035 Tunis, ou par fax au 70 839 661 . 

