Curriculum vitae (cv)
1. Nom & Prénom: Salem MANAA.
Adresse personelle : Apt. 677 Bloc 39, village méditerranéen Rades 2040 Tunis – Tunisie.
Adresse professionnelle : Ecole Supérieur des Sciences et Technologies du Design, Av. de l’Indépendance Den Den 2011 Tunis – Tunisie.

E-Mail: salem.manaa@mes.rnu.tn / salem.manaa@yahoo.fr
Tél. (+ 00216) 24 05 83 89 (GSM)  

2. Nom de l’employeur : Ministère de l'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique.

3. Grade& Fonction: Administrateur Conseiller, Directeur d'administration centrale.
4. Date de naissance: 07 mai 1967   Lieu: Djerba       Nationalité : Tunisienne

5. Etat civil: marié, 03 enfants.
6. Education:

	Institution
	Faculté de Droit et des Sciences Politiques de Tunis (FDSPT)

	Dates
	2008-2010

	Diplôme obtenu
	Mastère en Droit Public Interne

	Mémoire discuté
	« Les Avenants aux Marchés Publics »

	Institution
	l'Institut de Formation et de Coopération Technique de l’Organisation Mondiale du Commerce à Genève Suisse

	Dates
	22 Juin au 24 Juillet 2009

	Intitulé du cours
	"Présentation de l'OMC-ET1001S609 (pre-requisite

RTPC Benin)"

	Diplôme obtenu
	OMC eTraining CERTIFICAT

	Institution
	l'Institut de Formation et de Coopération Technique de l’Organisation Mondiale du Commerce à Genève Suisse

	Dates
	04 Mai au 12 Juin 2009

	Intitulé du cours
	"Présentation de l'OMC"

	Diplôme obtenu
	OMC eTraining CERTIFICAT

	Institution
	Institut Supérieur de Comptabilité et d'Administration des Entreprises (ISCAE) 

	Dates
	1995-1997

	Diplôme obtenu
	Diplôme d’Etudes Supérieure Spécialisées (DESS) en Gestion des Etablissements d'Enseignement Supérieur et d'Oeuvres Universitaires

	Mémoire discuté
	« La Gestion Financières des Etablissements d’Enseignement Supérieur et de Recherche »

	Institution
	Faculté des Sciences Juridiques, Politiques et Sociales de Tunis (FSJPS)

	Dates
	1989-1994

	Diplôme obtenu
	Maîtrise en Sciences Juridiques, spécialité « Etudes Judiciaires »


7. Formations et Stages en passation des marchés:
	Objet
	Formation en passation des marchés de travaux (Procédures BIRD)

	Dates
	Du 20 septembre au 08 octobre 1999 à Dakar, Sénégal

	Institution
	Institut Supérieur Africain pour le Développement de l'Entreprise (ISADE)


	Objet
	Marchés publics et techniques de rédaction de DAO 

	Dates
	Du 28 au 31 mars 2000 (Tunis)

	Institution
	Centre International de Formation et d’Etudes (CIFORE)


	Objet
	Contentieux des marchés publics 

	Dates
	Du 14 au 16 avril 2003 (Tunis)

	Institution
	Centre International de Formation et d’Etudes (CIFORE)


	Objet
	Séminaire de passation des marchés financés par la Banque Mondiale

	Dates
	Le 10, 11 et 12 septembre 2003 (Hôtel HILTON, Tunis) 

	Institution
	Banque Mondiale


	Objet
	Cycle court de formation en passation des marchés: Fournitures et Consultants 

	Dates 
	Du 20 septembre au 08 octobre 2004 à Casablanca, Maroc

	Institution
	SETYM International Inc. 


	Objet
	Séminaire sur le système de suivi et évaluation des projets

	Dates
	Le 21 et 22 janvier 2004 (CITET, Tunis)

	Institution
	Banque Mondiale


	Objet
	Stage de formation sur la passation des marchés

	Dates
	Le 12, 13 et 14 mai 2005 (MESRST, Tunis)

	Institution
	Banque Mondiale


	Objet
	atelier de passation des marchés: Procédures de la Banque Mondiale

	Dates
	Le 15, 16 et 17 mai 2005 (Hôtel SHERATON, Tunis)

	Institution
	Banque Mondiale


	Objet
	Cycle de formation en exécution des marchés publics

	Dates
	Le 07, 08 et 09 décembre 2006 

	Institution
	MESRST (Tunis)


	Objet
	Atelier de passation des marchés financés par la Banque Mondiale

	Dates
	Le 08 et 09 février 2007 

	Institution
	Banque Mondiale (MESRST, Tunis)


	Objet
	Formation intensive en passation des marchés financés selon les procédures de la Banque Mondiale

	Dates
	Du 02 au 13 juillet 2007 

	Institution
	Groupement « Optimax et EST) (Cité des Sciences, Tunis)


	Objet
	Séminaire de base sur les Procédures financières et contractuelles – IEVP (Politique européenne de voisinage)

	Dates
	Du 26 au 29 novembre 2007 

	Institution
	MDF Training et Consultancy B.V. en collaboration avec la Commission Européenne (Cité des Sciences, Tunis)


	Objet
	La Gestion du Budget par Objectifs (CDMT Sectoriels)

	Dates
	Du 12 au 17 mai 2008 

	Institution
	Ministère des Finances en association avec la Commission Européenne


8. Langues : (très  bon, bon, moyen, médiocre)
	Langues
	Lecture
	Oral
	Ecriture

	Arabe
	Très bon
	Très bon
	Très bon

	Français
	Très bon
	Très bon
	Très bon

	Anglais
	Très bon
	Bon
	Bon


9. Autres connaissances: Informatique de bureau classique 
· Traitement de texte: Word 

· Tableur: Excel
· MS Project 

· Analyse de données: SPSS
· Internet
10. Expérience professionnelle 
Position actuelle : Depuis le 16 octobre 2010, Directeur, spécialiste de la passation des marchés financés par les bailleurs de fonds (BIRD,BAD,BID,CE, etc…) , attaché au Cabinet du Monsieur le Ministre de l’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique, 

Dates : Du juillet 2009 au 16 octobre 2010, 
Employeur : Ministère de l'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique.

Poste occupé : Secrétaire Général de l’Ecole Supérieur des Sciences et Technologies du Design (ESSTD).
Dates : Du 16 juin 2008 au 17 juillet 2009.
Employeur : Ministère de l'Enseignement Supérieur, de la Recherche Scientifique et de la Technologie.

Poste occupé : Sous Directeur, à la Direction Générale de la Recherche Scientifique (DGRS) et chargé de la Direction Administrative et Financière de l'Agence Nationale de la Promotion de la Recherche et de l'Innovation (ANPRI).
Dates : Du Mai 2006 au 16 juin 2008, Membre de la Cellule de Coordination du Deuxième Projet d’Appui à la Réforme de l’Enseignement Supérieur (PARES II) conclu avec la Banque Mondiale.

Poste occupé : Spécialiste en passation des marchés.

Dates : De mai 2003 à 16 juin 2008.
Employeur : Ministère de l'Enseignement Supérieur, de la Recherche Scientifique et de la Technologie.
Poste occupé : Sous Directeur au Bureau des Etudes, de la Planification et de la Programmation (BEPP) chargé de la sélection et l’emploi de consultants.
Dates : Du 03 novembre 1997 jusqu’à 29 avril 2003.
Employeur : Ministère de l'Enseignement Supérieur, de la Recherche Scientifique et de la Technologie.

Poste occupé: Chef de Service du Secrétariat Permanent de la Commission Départementale des Marchés publics. 
11. Expérience qui illustre le mieux les compétences en passation des marchés selon les procédures de la Banque Mondiale:
	Dates
	Description des tâches

	du 03 novembre 1997 à 29 avril 2004


	Nomination auprès du MESRST au poste de Chef de Service pour exercer les fonctions du secrétaire permanent de la Commission Départementale des Marchés chargé notamment de: 
- l'examen préalable des dossiers de marchés publics (Dossier d’Appel d’Offres, Rapports d’évaluation, Avenants, Plaintes des soumissionnaires, etc.) qui sont soumis à la Commission Départementale des Marchés par les structures techniques centrales et décentralisés du Ministère, après quoi, des fiches d'instruction des dossiers examinés seront élaborées et notifiées aux structures concernées et au président et membres de la Commission Départementale des Marchés.

- l'assistance technique des acheteurs publics qui relèvent du Ministère dans les différentes phases de passation de leurs marchés. 

- la préparation matérielle des réunions de la Commission Départementale des Marchés, la tenue du registre des réunions et la rédaction et la notification des procès verbaux qui comprennent les décisions de la Commission sur les dossiers examinés.
    

	Mai 2003 à juin 2008
	Sous Directeur au Bureau des Etudes, de la Planification et de la Programmation du MESRST chargé de la passation et le suivi d’exécution des marchés d'études, de prestations intellectuelles et de formation et de la sélection de Consultants qui seront employés par le Ministère dans le cadre de l'exécution des projets financés en totalité ou en partie par des crédits, prêts ou dons extérieurs, notamment ceux de la Banque Mondiale et la Commission Européenne. 


	Juin 2003 à ce jour
	Président du Comité de Contrôle de la Qualité des Documents de Passation des Marchés (OCQDPM) crée sur recommandation de la banque Mondiale dans le cadre du Projet d'Appui à la Réforme de l'Enseignement Supérieur (Prêt 4297/TUN) qui s’est achevé le 31 décembre 2005.

La mission de ce Comité a été reconduite pour une nouvelle durée de cinq ans afin d’assister la Cellule de Coordination du Deuxième Projet d’Appui à la Réforme de l’Enseignement Supérieur (PARES II) à la passation des marchés dans le cadre de la mise en œuvre du Prêt 7392-TN (2006-2011).   

Ce Comité a été créé afin d'examiner et instruire les Dossiers d'Appel d'Offres (DAO), les Termes de Référence, les Demandes de Propositions (DP) ainsi que les rapports d'évaluation relatifs aux contrats financés par la Banque Mondiale pour vérifier (1) leur cohérence avec l'Accord du Prêt et les directives de la Banque Mondiale en vigueurs et (2) leur conformité avec les dossiers et autres documents types qui ont été préparés par la Banque Mondiale et ce, avant leur soumission à l’examen et l'avis de "non‑objection" préalable de la Banque chaque fois que cet avis est requis.
 

	Du 16 mars 2005 à ce jour
	Président du Comité technique rattaché au Comité de suivi des marchés publics qui relèvent de la compétence de la Commission Supérieure des Marchés du Premier Ministère. 
En sa qualité, le Comité technique est chargé de : 
· Examiner les projets de cahiers des charges et donner un avis technique sur leurs contenus dans le but de s’assurer de leur harmonie et de leur conformité avec la réglementation en vigueurs ;

· Revoir le processus de sélection et de dépouillement des offres afin de s’assurer de l’application des règles relatifs aux marchés publics en vigueurs et de celles contenues dans le cahier des charges

· Préparer un rapport technique à l’intention du Comité de Suivi des Marchés Publics sur les dossiers examinés.
 

	Du 16 mars 2005 à ce jour
	Membre du Comité de suivi des marchés publics.

Pour les dossiers devant faire l'objet d'un examen préalable de la Commission Supérieure des Marchés instituée auprès Premier Ministère, les structures concernées doivent les soumettre à l’examen préalable du Comité de suivi des marchés publics qui, sur la base de leurs contenus décide, soit de les transmettre à la CSM, soit de demander leurs révision selon les commentaires et recommandations qui seront faites. Ce Comité se chargera également de faire le suivi des marchés jusqu'à leur clôture définitive.


	Depuis février 2007 à 07 décembre 2009 
	Membre du Comité chargé de l’assistance technique et de suivi des dossiers des marchés publics des universités et établissements d’enseignement supérieur bénéficiaires des allocations de crédits dans le cadre du Projet d’Appui à la Qualité (PAQ). 

Ce Comité est chargé de :

· Suivre des modifications et mises à jour apportées aux plans de passation des marchés des sous projets PAQ ;
· Superviser le processus de passation des marchés dans le cadre du Projet PAQ,

· Traiter les demandes des chefs de projets et celles relayées par la Coordinatrice du PAQ dans le cadre du domaine de compétence ;
· Animer, en mars 2007, une session de formation en passation des marchés et en gestion financière des projets au profit des responsables des structures administratives et financières des établissements d’enseignement supérieur bénéficiaires de financements dans le cadre du projet PAQ ;
· Veiller à la bonne marche des projets.

        

	De mai 2006 à juillet 2009
	Spécialiste en passation des marchés au sein de la Cellule de Coordination du « Programme de développement de l’enseignement supérieur et d’appui à la qualité (PDESAQ) »
En tant que membre de la Cellule de Coordination du Projet, le Spécialiste en passation des marchés est placé sous l'autorité directe du Coordonnateur du Projet à qui il rend compte de ses activités. Il est responsable de toutes les activités relatives aux contrats dans le cadre de l'exécution du Projet. A ce titre, il travaille en étroite collaboration avec tous les autres services de l'UEP ainsi que les services administratifs et techniques des

Agences d'exécution du Projet. Il a pour fonction: (i) d'organiser et de participer aux commissions d'analyses et d'évaluation administrative, technique et financière des

manifestations d'intérêt et des offres et (ii) de préparer les spécifications techniques nécessaires aux dossiers d'appels d'offres.

Sans que ceci ne soit limitatif, j’étais appelé à exécuter les tâches suivantes:

· Centraliser les demandes d'études, travaux et équipements émises par les différentes structures d'exécution du Projet;
· Préparer les avis généraux de passation des marchés;
· Préparer les plans annuels de passation des marchés, en concordance avec les plans de travail annuel et la planification à moyen terme préparés par le Coordonnateur du projet;
· Mettre en forme et valider les TDRs des différentes activités initialement élaborés par les administrations ou services d'exécution du projet;
· Préparer les avis de manifestations d'intérêt et les dossiers d'appels d'offres relatifs à la sélection des prestataires, fournisseurs et autres intervenants;
· S'assurer que les dossiers d'appel d'offres répondent aux Directives de la Banque (BIRD) et sont conforment à l'accord de financement;
· S'assurer que les dossiers préparés renferment tous les éléments essentiels: l'objet de l'appel d'offre, les conditions de garantie, la monnaie et les modalités de règlements, les annonces, etc.;
· Suivre le planning de lancement et d'exécution des appels d'offres;
· S’assurer de la conservation et la sécurisation des offres et assister les commissions d'analyse, d'évaluation et d'attribution des marchés et contrats;
· Participer à la négociation des marchés et contrats sous la responsabilité du Coordonnateur du projet;
· Rédiger les Procès verbaux de négociation des marchés et des contrats;
· Rédiger et soumettre les contrats à la signature du Coordonnateur du Projet;
· Gérer les contrats de fournitures et travaux;
· Préparer les rapports de suivi financier relatifs à la passation des marchés;
· Veiller à la préparation des dossiers et correspondances à adresser à la BIRD pour solliciter les avis de non objection;
· Aider les différentes structures d'exécution bénéficiaires à la réception des fournitures et équipements commandés en vue de la vérification de la conformité des livraisons ;

· Prendre part aux séances de restitution des travaux des consultants au démarrage comme à la clôture des missions;
· Mettre en œuvre les recommandations, issues des missions d'audit interne et d'audit externe du projet, ainsi que des missions de révision des PPM et de supervision de la Banque Mondiale ;

· Exécuter toutes autres tâches à lui confier par le Coordonnateur du Projet.

	Octobre 2008
	Formateur en passation des marchés selon les procédures de la Banque mondiale. Cette formation rentre dans le cadre d’un programme d’assistance au profit des facilitateurs de la Cellule PAQ.
Cette action de formation comprend les tâches suivantes :

Déterminer les besoins en formation et les types (ou nature) de formation,

Elaborer un plan de formation du personnel concerné,

Analyser des sessions et l’organisation pour la réalisation des formations et établir des priorités pour les formations,

Exécuter le programme de formation à court terme (un mois) selon le calendrier de déroulement ci-dessous :
· Le 7, 8 et 9 Oct. 2008 « La Passation des Marchés selon les procédures de la BIRD : La sélection et l’emploi de consultants »

· Le 13, 14, 15 et 16 Oct. 2008 « La Passation des Marchés selon les procédures de la BIRD : Les marchés de travaux »

· Le 27, 28 29 et 30 Oct. 2008 « La Passation des Marchés selon les procédures de la BIRD : Les marchés de fournitures ».

  

	Le 08 Mai 2010
	Inscription au tableau de l’Ordre National des Avocats.


12. Travaux de recherche :

12.1 Mémoire de Diplôme d’Etudes Spécialisées (DESS):

"La Gestion Financière des Etablissements d’Enseignement Supérieur et de Recherches" 

Mention: Bien

12.2 Mémoire de Mastère:

"Les Avenants aux Marchés Publics"

Mention : Bien (Note 15/20)

13. Attestation :
Je, soussigné, certifie, en toute conscience, que les renseignements ci-dessus rendent fidèlement compte de ma situation, de mes qualifications et de mon expérience et qu’ils peuvent être soumises à toutes vérifications.
. 

Salem MANAA                                                                          Date : Le 02 Décembre 2010
[Signature]

                  Jour/mois/année
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